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(O Verantwortliche Person bestimmen

O Frihzeitige Planung

(O Teilnehmeranzahl schatzen

(O Budget planen

O Datum festlegen

O Location wahlen

(O Essen und Catering organisieren

(O Einladung erstellen und verschicken
O Dekoration und Details

O Ablauf und Programmpunkte festlegen
(O Aktivitaten planen

O Letzte Abstimmungen



