
Checkliste

WEIHNACHTSFEIER 
PLANEN

◯ Frühzeitige Planung

◯ Verantwortliche Person bestimmen

◯ Teilnehmeranzahl schätzen

◯ Budget planen

◯ Datum festlegen

◯ Location wählen

◯ Essen und Catering organisieren 

◯ Einladung erstellen und verschicken

◯ Dekoration und Details

◯ Ablauf und Programmpunkte festlegen

◯ Aktivitäten planen

◯ Letzte Abstimmungen


